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LISTA DE ABREVIATURA 

	GWP-CAF
	GLOBAL WATER PARTNERSHIP

	GWPO
	GLOBAL WATER PARTNERSHIP MUNDIAL

	PNASTP
	PARCERIA NACIONAL DA ÁGUA DE SÃO TOMÉ E PRÍNCIPE

	WACDEP
	PROGRAMA ÁGUA, CLIMA E DESENVOLVIMENTO

	CPS
	CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇO

	ONG
	ORGANIZAÇÃO NÃO GOVERNAMENTAL

	IVA 
	IMPOSTO DE VALOR ACRESCENTADO

	IRS
	IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS SINGULARES

	CV
	CURRICULUN VITAE

	TDR
	TERMOS DE REFERÊNCIA


TERMOS DE REFERÊNCIA PARA O RECRUTAMENTO DE UM (A) CONTABILISTA PARA O ESCRITÓRIO DA PARCERIA NACIONAL DE S.TOMÉ E PRÍNCIPE “PNASTP”.

DETALHES DA POSIÇÃO:

	Trabalho/Título:
	Contabilista

	Extensão do anúncio:
	Anúncio local 

	Categoria (candidatos elegíveis):
	Externo

	Financiamento: 
	GWP-CAf

	Área de atuação:
	São Tomé e Príncipe

	Prazo de inscrição:
	27/06/2018

	Tipo de contrato:
	Contrato de Prestação de Serviço (CPS)

	Prazo de data de entrega de Proposta
	16/07/2018

	Línguas exigidas:
	Português e Inglês 

	Data de início:
	20/08/2018

	Duração do contrato inicial:
	6 Meses renováveis

	Duração Prevista do Trabalho:
	1 Ano

	Salário:
	Proposta do concorrente

	Tempo de serviço
	Parcial - máximo de quinze (15) dias por mês


CONTEXTO
1. Introdução
A Parceria Nacional da Água de São Tomé e Príncipe, com sede na Cidade de São Tomé, República Democrática de São Tomé e Príncipe, é uma Organização Santomense fundada em 2008, que tem como missão de promover a Gestão Integrada dos Recursos Hídricos (GIRH) em S. Tomé e Príncipe, na sub-região e no mundo, reforçar a colaboração entre os parceiros e desenvolver a cooperação com as organizações nacionais e internacionais que tenham missões similares. 
No quadro das suas acções, PNASTP beneficiou de um Projecto denominado “Programa Água, Clima e Desenvolvimento (WACDEP em inglês) ” para um período de três (3) anos, de 2017 à 2019, financiado pela Global Water Partnership (GWP-CAf).
Este Programa WACDEP tem por finalidade promover a água como um elemento-chave do desenvolvimento sustentável dos países e regiões e contribuir para a adaptação às mudanças climáticas, o crescimento económico e a segurança humana.

Tendo em conta que o referido Projecto acima mencionado já se encontra em curso, é necessário reforçar a equipa do Secretariado Permanente da PNASTP, recrutando um contabilista para melhorar a gestão financeira da PNASTP e a implementação do referido projeto
2. Objectivo Global
O objectivo global deste Termo de Referência é a contratação de um(a) Contabilista para o escritório da Parceria Nacional da Água de São Tomé e Príncipe "PNASTP"
3. Objectivos específicos
· Apoiar o Secretariado Permanente da PNASTP no que concerne a contabilidade e a organização do Sistema Financeira da PNASTP, em particular para o Programa Água, Clima e Desenvolvimento “WACDEP”.
4. Principais Qualificações

· Nacionalidade Santomense

· Possuir grau de licenciatura em Contabilidade, Auditoria e da Gestão Financeira; 

· Experiencia Profissional de pelo menos de 3 anos relevante em contabilidade consolidada em trabalho em ONG ou Instituições internacionais;

· Domínio da fiscalidade e demais normais que regem a área de contabilidade/finanças em São Tomé e Príncipe;
· Conhecimento (domínio) pelo menos um software de contabilidade;
· Excelente comunicação oral e escrita em Português e Inglês; 

· Conhecimento de trabalho do Ms office (Access, Excel e Word); 
· Alto sentido de responsabilidade, organização, disciplina e sigilo profissional; 
· Predisposição e orientação estratégica para executar múltiplas tarefas dentro da equipa; 
· Flexibilidade em situações exigentes e disponibilidade para horários de trabalho por vezes irregulares;
· Disponibilidade para iniciar o contrato em 20 de Agosto de 2018 
5. Tarefas
a) Ajudar na preparação, analise e revisão de orçamentos anuais e trimestrais; 

b) Assegurar que as despesas sejam alocadas de acordo com os acordos, planos de orçamento, regras e procedimentos dos doadores;

c)  Classificar, lançar e registar documentos contabilísticos 

d) Analisar de balancetes e demostrações de resultados periódicos; 

e) Elaborar reconciliações bancárias; 

f) Conferir contas e preparar movimentos contabilísticos; 

g) Calcular e apurar o pagamento de impostos (IVA, IRS) se for o caso; 

h) Preparar declarações fiscais se for o caso; 

i) Apoiar na elaboração de fecho de contas mensais e anuais.

j) Elaborar relatório financeiro trimestral e anual
k) Gestão de Inventário de equipamentos
l) Trabalhar em colaboração com os serviços financeiro da Global Water Partnership-África Central (GWP-CAf) e Global Water Partnership Mundial (GWPO) para operacionalizar o software de contabilidade da GWPO dentro de PNASTP

m) Garantir o respeito do Manual de Procedimentos Financeiros da GWPO dentro da gestão do PNASTP

n) Monitorar a condução das auditorias anuais do PNASTP e a implementação de recomendações de auditoria
6. Candidaturas
a) A candidatura está aberta a todos os Santomenses residente que possuem qualificações exigida neste TDR.
b) O concurso está aberto de 27 de Junho à 16 de Julho de 2018 das 8H00 as 12H00/14H00 as 17H00 de segunda a sexta-feira 

c) Os candidatos interessados deverão submeter os documentos abaixo mencionado num envelope fechado com a designação (Recrutamento de um (a) contabilista para o escritório da Parceria Nacional de São Tomé e Príncipe “PNASTP”), para o endereço:

· Casa de Cultura, sita na Rua do Município em São Tomé (ao lado do Gabinete do 1º Ministro) – Telef. N° + (239) 2225604 (Escritório) 
· Como alternativa, o documento poderá ser entregue na Direcção dos Recursos Naturais e Energia (DGRNE), ao cuidado do Sr. Carlos Gomes – Móvel +(239) 990 38 84, nas horas normais de serviço (até 15H00) 
Email: pereiragomes41@hotmail.com
d) Para qualquer esclarecimento contatar a(o):

· Engª Valdemira Tavares - Email:valdemira59@hotmail.com/Móvel (239) 9925483 – Presidente Executivo da PNASTP

· Sr. Carlos Gomes – Email:pereiragomes41@hotmail.com/ Móvel +(239) 990 38 84 -Secretário Executivo da PNASTP;

· Eng.º Celcius Costa Alegre – Email: celcius_costalegre@hotmail.com /Móvel +(239) 9830803 - Assistente Técnico da PNASTP
e) Os documentos exigidos são:

· Carta de motivação

· CV com a cópia dos respetivos comprovativos em anexo
· Diploma ou Certificado de formação devidamente autenticado

· Proposta salarial para quinze (15) dias. A referida proposta será incluída um montante correspondente a 10% sobre o valor global do contrato, para suportar as despesas inerentes ao referido concurso. 
7. Método de Seleção

· O(a) Candidato (a) será selecionada numa base competitiva através do curriculum vitae apresentado e os três primeiros lugares serão submetidos a uma entrevista.
· Apenas os candidatos selecionados para entrevista serão contactados.

8. Duração do Contrato
· A duração do contrato é de seis (6 meses) renováveis, dependendo da disponibilidade de fundos e do desempenho, começando a contagem à partir da data da sua assinatura.

· No fim de cada contrato o(a) contabilista será submetido a um processo de avaliação do desempenho 

9. Tempo e Local de trabalho

· O trabalho é feito em tempo parcial, para um máximo de quinze (15) dias por mês durante o tempo de contrato.

· O local de trabalho será no escritório da Parceria Nacional da Água de São Tomé e Príncipe – PNASTP, sita na Casa de Cultura, Rua do Município em São Tomé, (ao lado do Gabinete do 1º Ministro).[image: image1.png]
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Sede na Casa de Cultura, sita na Rua do Município em São Tomé – Telef. N° + (239) 2225604 (Escritório)/9925483-Presidente (Valdemira)

Email:valdemira59@hotmail.com/ pereiragomes41@hotmail.com 
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