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RECRUTAMENTO
ASSISTENTE OPERACIONAL

A Empresa Satocao, Lda, pretende contratar para o seu quadro de pessoal:

1 Assistente Operacional

Descri¢cdao da oferta:

Sob a supervisdo direta do Director de Compra de Cacau, serd encarregue pelos processos de Certificacdo da
empresa e, devera trabalhar em colaboracdo estreita com os responsaveis nas diferentes etapas da cadeia
de produgdao, nomeadamente:

e Dominar as especificagdes de certificacao;

e Verificar a coeréncia entre as praticas e as especificacdes estabelcidas, bem como acompanhar as
auditorias internas e externas;

e Seguimento e correcdo de nao-conformidades, implementacdo de praticas e documentacdo
adequadas;

e Verificar a consisténcia das praticas com os responsdveis das tecnologias e a diretora de producao;

e Garantir a organiza¢ao adequada e actualizada de toda a documentacgao;

e Em colaboragdo com o diretor de compras e os animadores rurais, identificar os projectos sociais que
terdo um impacto significativo nas comunidades parceiras, materializa-los e submeté-los;

e Acompanhar a implementac¢ao dos projetos aprovados, monitorar e medir o seu impacto;

e Seguir o mapeamento e a respectiva evolugdo, nomeadamente apds a entrada de novos parceiros,
bem como verificar o cumprimento das regras na zona de cooperacdo (4 grandes zonas em Sao
Tomé). Transposicdo de normas e procedimentos existentes de modo a responder aos parametros
impostos pela Unido Europeia;

e Adaptacao permanente aos processos de certificacdo e projetos sociais de forma a garantir a sua
correcta implementacao;

e Acompanhamento do orcamento da empresa e reportar os desvios apurados aos superiores
hierarquicos;

e Estabelecer metas, objectivos, indicadores de analise, estudos de analise, definir processos de
controlo e gestdo dos processos acima descritos, bem como outras func¢des/responsabilidades
inerente ao desempenho da funcdo, ou em sintonia com os objectivos descritos.

De modo geral, a responsabilidade por todos os aspetos técnicos, entre outras fungdes ligadas as actividades
do dia-a-dia da empresa.
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Requisitos:
Formacao superior em Agronomia, Geografia, Geologia e outras areas afins;

2. Ter conhecimentos em Cartografia;
3. Conhecimentos informaticos: vertente de Microsoft Word e Excel, QGIS, ArcGis;
4. Dominio de Portugués falado e escrito, bem como conhecimentos de Francés (preferencial) e/ou
Inglés;
5. Possuir carta de condugao;
6. Responsavel, dindmico, sério e honesto;
7. Vontade de aprender com possibilidade de crescimento profissional dentro da organizacao;
8. Boa capacidade de relacionamento interpessoal, tanto com os colegas como com terceiros.
9. Boa capacidade de comunicagao e expressao sobretudo no meio rural.
Oferecemos:

Enquadramento numa equipa jovem, dindmica, motivada e unida;
Projecto aliciante e de futuro com responsabilidade social;

CondigGes atribuidas mediante conhecimentos/experiéncia demonstrada;
Entrada imediata.

Todos os candidatos que correspondam as caracteristicas acima descritas serdo contactados para a primeira
fase de entrevistas.

Todas as candidaturas deverdo apresentar carta de motivacao, condicdes salariais expectdveis e curriculum
vitae, que devem ser entregues via:

e emanuel.ceita@satocao.com

e (Caixa Postal nr. 762

e Sede da empresa em Morro Peixe, Distrito de Lobata-Sdao Tomé até dia 21 de Outubro de 2024,
inclusivé.

Para quaisquer esclarecimentos, contactar diretamente o Sr. Dinis Afonso:
e 9807125;
e dinis.afonso@satocao.com

Agradecemos desde ja o interesse demonstrado.
Subscrevemo-nos com elevada consideracao e estima.

SATOCAO, Lda
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