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NOTA CONCEITUAL

Curso de Certificacao Introdutéria em Contrac¢ao Publicas

Acreditado pelo CIPS - Nivel 2

CONTEXTO

Programa das Nagoes Unidas para o Desenvolvimento (PNUD) em Sao Tomé e Principe pretende
organizar um programa de formacao de quatro dias intitulado “Certificacao Introdutoria em
Contrataciao Publica — Nivel 2 Acreditado pelo CIPS”.

O objetivo desta iniciativa ¢ fortalecer as capacidades de contratacdo publica entre as partes
interessadas que trabalham em Sao Tomé e Principe, acolhendo também profissionais da sub-
regido.

A contratacdo publica eficaz ¢ um pilar fundamental da boa governanga, contribuindo para a
transparéncia, a responsabilizagdo, a eficiéncia e a otimizagdo da utilizagdo dos recursos publicos.
Esta formagao integra o apoio continuo do PNUD as institui¢des nacionais € aos seus parceiros na
melhoria dos sistemas de contratacdo e no desenvolvimento de competéncias profissionais.

Detalhes do treinamento:

e Numero de participantes: 25

e Datas: 9 a 12 de fevereiro de 2026

e Duracio do curso: 4 dias

e Local: Sala de Conferéncias das Nacdes Unidas, Sao Tomé e Principe

e Idioma de entrega: Francés (com interpretagao simultanea para Portugués).

Objetivo do Curso
Este curso tem como objetivo proporcionar aos participantes:

» Uma compreensao clara dos principios da contratagdo publica eficaz, do processo genérico de
contratagdo e dos respectivos papéis da contratagdo corporativa e transacional.

* A capacidade de planear, implementar e avaliar um processo de fornecimento adequado ao valor
e ao risco dos bens e/ou servigos que estdo sendo adquiridos.
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* Um solido conhecimento das regras e procedimentos que regem as aquisigoes publicas e da ONU,
e os motivos de sua existéncia.

Resultados esperados

No final do programa, os participantes serdo capazes de:

* Descrever os principios, processos, procedimentos e politicas de aquisi¢ao eficaz
* A importancia e os métodos de planeamento e estratégias de aquisicao eficazes

» Compreender as atividades associadas a avaliagdo e mitigagdo de riscos

* Realizar o planeamento de aquisi¢des e a gestdo de partes interessadas

* Escrever especificagdes e termos de referéncia (TOR/TDR) eficazes

* Escolher o método de aquisicdo apropriado (RFQ, ITB, RFP)

* Selecionar o método de publicidade e o tipo de competicao

» Compreender as praticas recomendadas e as que ndo sdo adequadas na elaboragao de documentos
de licitacao

» Como receber e abrir ofertas
* Solicitar e avaliar propostas e licitagdes
» Como gerir o desempenho contratual e o fornecimento

« Etica e integridade em compras
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Com base no exposto, o PNUD Sao Tomé e Principe sugere um curso de 4 dias com o seguinte
programa:

Estrutura do Programa

Dia 1: Planeamento e Estratégia Dia 2: Prospeccao e Solicitacao
* Os principios da contratagdo publica * Identificacao de fornecedores
* Politicas, processos e praticas * Selecdo de métodos (RFQ, ITB, RFP)

* Planecamento de  compras e

desenvolvimento de estratégias » Métodos e procedimentos de publicidade

* Avaliagdo e mitigacao de riscos * Preparacdo de documentos de solicitacao
* Envolvimento das partes interessadas * Ofertas convidativas
* Criagao de especificagdes * Receber e abrir propostas

* Escrever Termos de Referéncia (TdR)

Dia 3: Avaliacao e Premiacao Dia 4: Gestao de Contratos
C * Gestdo de contratos e relacionamento com
* Avaliagao de propostas e orcamentos
fornecedores
* Processo de aprovacao de contrato * Administragdo de contratos
* Submissdes e aprovacdOes do comité de .
provag * Medicao de desempenho / KPIs
contratos
* Adjudicagao de contrato * Gestao de conflitos
. Contratacdo esclarecimento e .. . )
. 640, » Etica e integridade em compras
negociacao

Requisitos de avaliacao e certificacio

Para obter o Certificado Introdutério CIPS Nivel 2 em Contraciao Publicas, os participantes
devem concluir duas avaliagdes obrigatdrias:

1. Exame em sala de aula

e Formato: 100 questdes de multipla escolha

e Duracgdo: 2 horas

e Nota de aprovagado: 80%

e Objetivo: Testar o conhecimento e a compreensao de todo o contetdo programatico.



OCIPS

Chartered Institute of
Procurement & Supply

2. Atribuic¢ao baseada no trabalho
e Formato: Redagdo (aproximadamente 3.000 palavras)
e Prazo: 8 semanas apds o término do curso.

e Objetivo: Demonstrar a capacidade de aplicar os conceitos do programa de estudos em um
contexto do mundo real.

Ambas as avaliagoes sdo obrigatorias para a certificagdo.

A mera presenga ndo confere a qualificagdo.

A conclusdo bem-sucedida tanto da avaliacdo em sala de aula quanto da atividade pratica
proporcionara aos alunos uma dupla certificacio de Nivel 2, acreditada pelo PNUD/CIPS.
“Certificado Introdutdério em Compras e Suprimentos”.

Idioma e Logistica
O treinamento serd ministrado em francés por um Especialista Internacional em Compras.

o Interpretacio: Sera disponibilizada interpretacdo simultdnea para portugués em todas as
sessoes.

e Materiais: O manual do curso estard disponivel em francés ou inglés. Os participantes
deverdo confirmar o idioma de sua preferéncia no momento da inscrigdo.

Custo e inscri¢ao

A taxa de inscricdo ¢ de 1.819 USD por participante. O pagamento deve ser recebido duas
semanas antes da data de inicio.

A taxa inclui:
e 4 dias treinamento
e Manuais e acessorios de formagao do CIPS.
e Almoco e pausas para café durante o periodo de formagao.
o Taxas de exame ¢ certificacdo.

Manifestacao de Interesse: Caso tenha interesse em participar, envie sua manifestacdo de
interesse para procurement.st@undp.org até 9 de janeiro de 2026. Inclua o nome do
participante, a organizacao e o idioma de preferéncia para o manual.



